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Az Ostoér Ugyvédi Iroda (a tovabbiakban: Iroda) az adatvédelmének, adatbiztonsaganak
és adatkezelésének rendjére az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46 /EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR), tovabba az informacids
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv.), a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyair6l szo6léo 2005. évi CXXXIIL. torvény és egyéb vonatkozod
jogszabalyok alapjan fennall6 jogi kotelezettségének eleget téve az alabbi szabalyzatot
alkotja.

1. AZ ADATKEZELES ALTALANOS SZABALYAI
1.1. A Szabalyzat célja, személyi és targyi hatalya, a fogalmak meghatarozasa

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Iroda tevékenysége és miikodése soran
altala kezelt személyes adatok védelmére irdnyuléd intézkedések és eljarasok
jogszerd rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alapjogi elveinek, az
informaciés onrendelkezési jognak, a személyes adatok védelméhez val6 jognak és
az adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényestilését.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Irodandl, munkaviszony, megbizasi
jogviszony vagy egyéb munkavégzésre iranyulé jogviszony alapjan munkat végzé
természetes személyre, aki tevékenysége soran személyes adatot kezel.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba minden, az Iroda szolgaltatasait vagy
infrastruktarajat igénybe vevo, vagy az Irodaval akar jogviszony létesitése céljabdl,
akar egyéb célbdl ténylegesen kapcsolatba keriilt vagy keriil6 természetes
személyre.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik az Irodaval
nem 4allnak a fentiek szerinti jogviszonyban, illetve kapcsolatban, azonban
személyes adataikat jogszabalyi vagy egyéb, az Irodara kotelezé erével bird eldiras
folytan az Iroda kezeli.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Iroda altal barmely célbél kezelt személyes
adatra és a személyes adatoknak az Irodanal megtalalhaté valamennyi
nyilvantartasara, fiiggetleniil azok megjelenési formajatol.

A Szabalyzatban hasznalt fogalmak a GDPR-ban meghatarozott tartalommal
értelmezenddk.

1.2. Adatkezeldk és adatfeldolgozas

Az Irodaval mindazon, a jelen Szabalyzat 1.1.2. pontja szerint jogviszonyban allé
személy, aki személyes adat birtokaba jut, ilyet jogviszonya alapjan kezel, koteles
védeni és Orizni a személyes adatokat, és olyan magatartast tanusitani, hogy azok
megfelel6 védelmeét biztositsa, kiillonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvAnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakado6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Irodaval jogviszonyban all6k a munkakoériikbél, veliik kotott szerz6désbél ad6dé
feladatok teljesitése soran kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot,
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informaciot vagy dokumentumot - fliggetlentil attél, hogy ahhoz milyen formaban
és milyen mddon jutottak hozza -, amely el6ttiik a feladataik teljesitése soran vagy
azzal 6sszefliggésben valt ismertté.

Az Irodaval jogviszonyban 4ll6 adatkezelést vagy adatfeldolgozast végz6 személyek
felel6sséggel tartoznak minden olyan karért, amely adatkezelési, adatvédelmi
kotelezettségiik megszegésébol szarmazik.

Az Iroda kizarolag olyan adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek kell6
garanciakat nyujtanak az adatfeldolgozas kovetelményeinek valéo megfelelést és az
érintettek jogainak védelmét biztosité technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara. Az adatfeldolgozdssal nem bizhaté meg olyan személy vagy
szervezet, aki vagy amely a feldolgozand6 személyes adatokat felhasznal6 tizleti
tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgoz6é altal végzett adatkezelési tevékenységet olyan - az
adatfeldolgozas targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat,
az érintettek kategéridit, valamint az adatkezel§ Kkotelezettségeit és jogait
meghatarozod - szerzddésnek vagy mas jogi aktusnak kell szabalyoznia, amely koti
az adatfeldolgozoét az Irodaval szemben. A szerz6dés kizarélag irdsban kothet6 meg,
és abban a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében részletezett tartalmat is rogziteni
szlkséges.

Az Iroda és az adatfeldolgoz6 koteles intézkedéseket hozni annak biztositasara,
hogy az Iroda vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljaro, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek Kkizarolag a Szabalyzat
rendelkezéseinek és az Iroda utasitdsanak megfelel6en kezelhessék az emlitett
adatokat, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre unios vagy tagallami jog kotelezi dket.

Az érintett jogai és azok érvényesitése
Adatkezelés az érintett hozzajarulas alapjan

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, ugy az Irodanak
képesnek Kkell lennie annak igazoldsara, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez megfelel6en hozzajarult.

Az Irodanak biztositania kell azt, hogy az érintett a hozzajaruldsat barmikor
visszavonhassa, ugyanolyan egyszerli mdédon, mint annak megadasa tortént, a
hozzajarulas visszavonasa azonban nem érinti a hozzajarulason alapuld, a
visszavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulds megaddasa el6tt az
érintettet errdl tajékoztatni kell.

Amennyiben az Iroda olyan irasbeli nyilatkozat keretében szerzi be az érintett
hozzajarulasat, amely nyilatkozatban egyéb tartalommal is bir, mint az érintetti
hozzajarulas iranti kérelem, akkor a hozzajarulas iranti kérelmet egyértelmiien és
vilagosan el kell valasztani a vonatkozé dokumentum t6bbi részétdl, valamint ezen
kérelmet érthet6 és egyszeri nyelvezettel kell megfogalmazni.

Tajékoztatasi kotelezettség

A személyes adatok megszerzésének idépontjaban tajékoztatast kell adni kiillondsen
az érintettek szamara a személyes adatok kezelésének

- tényérol,

- céljarol,
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- jogalapjardl,
- az adatkezelés mddjardl,

- az adatkezelés id6tartamardl vagy az idOtartam meghatarozasanak
szempontjairdl,

- az adattovabbitas szabalyairdl,

- az érintett adatkezeléssel kapcsolatos, a Szabalyzatban is rogzitett jogairdl, igy
kiilonosen a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol.

Amennyiben a személyes adatok nem kozvetleniil az érintettdl szarmaznak, ugy a
tajékoztatasnak a kezelt személyes adatok korére is ki kell terjednie.

Amennyiben az adatkezelés vonatkozdsdban az érintett tiltakozdshoz val6 joga
unids jogi aktus, tagallami jog vagy jogszabaly alapjan fennall, a tajékoztatas mellett
az érintett figyelmét kifejezetten fel kell hivni a tiltakozashoz valé jog gyakorlasanak
lehetdségére, és az erre vonatkozd tajékoztatast egyértelmiien és minden mas
informaciotdl elkiilonitve kell megjeleniteni.

A tajékoztatast

- az Irodaval munkaviszonyt, megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyt létesité személyek részére a jogviszony létrejottekor, az
altalanos tajékoztatas keretében,

- az Iroda szolgaltatasait szerzOdéses jogviszony alapjan igénybe vevd
személyek szamara a szerzédés megkotésével egyidejlileg vagy az Iroda
honlapjan

kell megadni.

A tajékoztatot konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kozérthetéen
megfogalmazva kell k6zzétenni.

A tajékoztatadst magyar nyelven, nem magyar anyanyelvli személy esetében az
anyanyelvén is biztositani kell. Ebben az esetben a tajékoztatas forditasardl az
irodavezet6 ligyvéd gondoskodik.

Az Iroda minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adatot érintd valamennyi
helyesbitésrol, torlésr6l vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel vagy amellyel a
személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy eréfeszitéstigényel. Az érintettet kérésére az Iroda tajékoztatja ezen cimzettek
koreérol.

Az érintett tajékoztatashoz valo joga

Az érintett - jogosultsaga igazolasat kovet6en befogadott — kérelmére az Iroda a
kérelem beérkezését kovetéen haladéktalanul, de legkésébb 1 hénapon beliil
tajékoztatast ad az érintett vonatkozdsaban a folyamatban 1év6 adatkezelésrol.

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd
informaciékhoz hozzaférést kapjon:

a) azadatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;
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c) azon cimzettek vagy cimzettek kategdéridi, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiillondsen a
harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d) adottesetben a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a rd vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és - amennyiben az adott
adatkezelés vonatkozasaban az érintett tiltakozashoz valé joga unios jogi
aktus, tagallami jog vagy jogszabdly alapjan fenndll - tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f)  afelligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gydjtotték, a forrdsukra vonatkozé
valamennyi elérhetd informacio;

h) automatizdlt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé
érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az
érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel jar.

A személyes adatokhoz valé hozzaférést ugy kell biztositani, hogy ezzel
osszefliggésben az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

Az Iroda az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja. A masolat igénylésére vonatkozo jog
azonban nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait. Az érintett altal
kért tovabbi masolatokért az Iroda az adminisztrativ koltségeken alapulo, észszer(
mertéki dijat szamithat fel.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett - jogosultsaga igazolasat kovetden befogadott - kérelmére az Iroda
haladéktalanul intézkedik az érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatok
helyesbitése irant. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult lehet
arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok kiegészitését is.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett - jogosultsaga igazolasat kovetden befogadott - kérelmére az Iroda
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

a) azérintettvitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az idOtartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezeld
ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) azlrodanak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az

idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Iroda jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

6
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Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

Az Iroda elGzetesen tajékoztatja az érintettet az adatkezelés korlatozasanak
feloldasarol.

A torléshez valo jog (,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az érintett - jogosultsdga igazoldsat kovetéen befogadott - kérelmére az Iroda
haladéktalanul torli az érintett személyes adatait vagy azoknak az érintett altal
meghatarozott korét, feltéve, hogy az alabbi indokok valamelyike fennall:

e) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
kezelték;

f)  az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

g)  azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezo jogszeri
ok az adatkezelésre, vagy az érintett kozvetlen tlizletszerzés érdekében torténd
adatkezelés ellen tiltakozik;

h) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

i)  a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 uniés vagy tagallami
jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

j) a személyes adatok gy(jtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében emlitett,
informaciés  tarsadalommal  Osszefiiggé  szolgaltatasok  kinalasaval
kapcsolatosan kertilt sor.

Amennyiben az Iroda nyilvanossagra hozta a személyes adatot és azt a fentiek
értelmében torolni koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhaté lépéseket - ideértve a
technikai intézkedéseket is - a személyes adatokra mutat6 linkek vagy e személyes
adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlése érdekében.

Az Iroda a személyes adatok torlését a jogszerl kérelem ellenére sem végezheti el,

amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa
céljabol;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, az Irodara alkalmazandé uniés vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl

c) népegészségiigy teriiletét érint6 kozérdek alapjan;

d) a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdekd archivalas
céljabodl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl,
amennyiben az érintett torléshez val6 joga valdsziniisithetG6en lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
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A tiltakozashoz valé jog

Amennyiben az Iroda az érintett adatait kozérdeki feladat végrehajtasahoz, vagy az
Iroda, illetve egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése érdekében kezeli, ugy
az érintett ezen személyes adatok kezelése ellen tiltakozhat, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben az Iroda a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel vagy jogaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Amennyiben a személyes adatok kezelése kozvetlen tlzletszerzés érdekében
torténik, az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6
személyes adatok e célbdl torténo kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ilyen
tiltakozas esetén a személyes adatok a tovabbiakban e célbdél nem kezelhet6k.

Jogorvoslathoz valo6 jog

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az Irodahoz
fordulhat, ahol a panasz megvizsgalasra keriil, és ha az alapos, a panaszt
orvosoland¢ intézkedés kezdeményezésére keriil sor, ellenkez6 esetben a panasz
elutasitasara kertil sor. Az elutasitasrol a panaszost a kérelem kézhezvételét kovetd
30 napon beliil irasban tajékoztatja az Iroda, a kérelem elutasitdsanak ténybeli és
jogi indokait is kozolve. A kérelem elutasitasa esetén a panaszost tajékoztatni kell a
birdsagi jogorvoslat, tovabba a felligyeleti szervhez fordulas lehetdségérdl is. Az
elutasitott kérelmekrdl az irodavezetd ligyvéd jegyz6konyvet vesz fel.

. Az adatkezelés biztonsaga

Az adatbiztonsag érdekében az Iroda felméri és nyilvantartja az altala végzett
valamennyi adatkezelési tevékenységet, melyet folyamatosan aktualizal.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa alapjan az Iroda kockazatelemzést
végez annak felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelés milyen feltételek
szerint valdsul meg, illetve az adatkezelés soran mely kockazati tényezdk milyen
mertékii sérelmet, illetve milyen lehetséges adatvédelmi incidenst okozhatnak. A
kockazatelemzést a ténylegesen megvaldsul6 adatkezelési tevékenység alapjan kell
elvégezni. A kockazatelemzés célja olyan biztonsagi szabalyok, valamint
intézkedések meghatarozasa, amelyek az Iroda miikodéséhez, tevékenységéhez
igazodva hatékonyan biztositjak a személyes adatok megfelel6 védelmét.

Az Iroda az adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira jelentett, valtozé valdszinliségli és sulyossagu
kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt
végre annak biztositasa és bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a
GDPR-ral 6sszhangban torténjen, amely intézkedéseket az Informatikai és
informaciobiztonsagi szabalyzat tartalmazza.

Az Irodanak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lennie a technika mindenkori fejlettségére. Tébb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes
adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget
jelentene az Irodanak.



1.11.

Az irodavezet6 ligyvéd adatvédelmi feladatai

Az Iroda adatvédelmi rendszerének miikodtetéséért az irodavezet6 ligyvéd felelds.
Az irodavezetd ligyvéd - az adatkezelési miiveletekhez f(iz6d6 kockazat megfelel
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara
is tekintettel - ellatja az adatvédelemhez kapcsolddo, jelen szabalyzatban nevesitett

feladatait.
Az irodavezet6 ligyvéd nyilvantartast vezet:

a) az Irodanal végzett adatkezelési tevékenységekr6l. A nyilvantartas
tartalmazza az Iroda nevét és elérhet6ségét, kozos adatkezelés esetén a kozos
adatkezel6 nevét, elérhetdségét, valamint az adatkezelés céljait; az érintettek
kategoriainak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetését; olyan
cimzettek kategdridit, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy k6zolni fogjak,
adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténdé tovabbitasara vonatkozdé informacidokat, ha
lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategéridk torlésére eléirdnyzott hataridéket; és
ha lehetséges, az adatvédelmi biztonsagi technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasat. A nyilvantartast folyamatosan aktualizalni kell.

b) azIrodanal észlelt adatvédelmi incidensekrdl. A nyilvantartas az adatvédelmi
incidenssel kapcsolatos intézkedések ellen6rzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az
adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, koriilményeit, hatasait és az elharitasara megtett intézkedéseket,
valamint az adatkezelést el6iré jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

c) az Irodanal végzett adattovabbitasrdl. Az adattovabbitasi nyilvantartas az
adattovabbitds jogszeriliségének ellen6rzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabdl tartalmazza a kezelt személyes adatok tovabbitasanak
idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes
adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6iré
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

d) az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartasarol. A
nyilvantartas tartalmazza a hozzaférési jogat érvényesiteni kivano érintett
nevet, elérhetdségét, kérelme tartalmanak leirasat, annak benyujtasa datumat,
az adatkezelés jogalapjat, a jogérvényesitési kérelem teljesitése érdekében tett
intézkedést, a jogérvényesitési kérelem teljesitésének datumat, a hozzaféreési
jogot korlatoz6 vagy megtagadé intézkedések jogi és ténybeli indokait.

. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az Iroda a GDPR (91) preambulumbekezdésében foglaltakra tekintettel
adatvédelmi hatasvizsgalatot nem végez.

. Adatvédelmi incidens kezelése

Amennyiben az Iroda feladatkérében eljar6é személy akar sajat, akdar mas
munkatdarsnak az Iroda szamdara végzett adatkezelése korében adatvédelmi
incidensrdl szerez tudomast, azt haladéktalanul jelezni koteles az irodavezetd
ligyvédnek.



Az adatvédelmi incidenst az irodavezet6 ligyvéd haladéktalanul, de legkésébb az
adatvédelmi incidens észlelését kovetd 72 oéran belill bejelenti a felligyeleti
hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetben nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira nézve. Amennyiben a bejelentés nem
torténik meg 72 6ran beliil, a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazolasara
szolgal6 indokokat is.

Amennyiben nem lehetséges az informdacidkat a bejelentéssel egyidejilileg k6zolni,
azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil kés6bb részletekben is kozolhetdk.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészinlisithet6en magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira nézve, az Iroda haladéktalanul tajékoztatja az
érintettet vagy érintetteket az adatvédelmi incidensrdl. Az érintett részére adott
tajékoztatasban vilagosan és kozérthet6en ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, és kozolni kell legalabb a kovetkezd informaciokat:

a) azincidenssel kapcsolatosan érdemi tajékoztatast nydjté kapcsolattart6 nevét
és elérhetbségeit;

b) azadatvédelmiincidensbdl eredd, valoszintlisithet6 kovetkezményeket;

c) az Iroda altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Az érintettet nem Kkell tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

a) az Iroda megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett
adatok tekintetében alkalmaztik, kiilonosen azokat az intézkedéseket,
amelyek a személyes adatokhoz valéo hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) azlroda az adatvédelmi incidenst kdvet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban val6szin{isithetéen nem valésul meg;

c) a tajekoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvdnosan koézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonl6an
hatékony tajékoztatasat.

Az adatvédelmi incidensre tekintettel meghozott intézkedések végrehajtasat
kovetben az Iroda felméri az intézkedések hatékonysagat, sziikség esetén az érintett
adatkorben djabb kockazatelemzést végez.

. Adattovabbitas

Olyan megkeresés, amely az Iroda altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyul,
kizar6lag abban az esetben teljesithetd, arra megfelel6 jogalap és adatkezelési cél
fennall. Az adattovabbitas jogalapja abban az esetben lehet az érintett hozzajarulasa,
ha az érintett ahhoz - részletes tajékoztatast kovetéen - igazolhatdé moédon
hozzajarult.

Kilfoldre iranyul6 adattovabbitas esetén az adattovabbitast végzének kiilon meg
kell gy6z6dnie arrdl, hogy a kiilféldre torténé adattovabbitas GDPR V. fejezetében
eloirt feltételei fennallnak-e. Ennek kapcsan vizsgalando, hogy az adattovabbitas a

10



GDPR-ban meghatarozott valamely jogalapnak megfelel6en torténik-e, és az adatok
megfelel6 védelmi szintje az adatokat atvevé adatkezel6nél biztositott-e.
Amennyiben az adattovabbitas az Eurdpai Gazdasagi Térség valamely tagallamaba
iranyul, gy a személyes adatok megfeleld szintli védelmét nem kell vizsgalni.

Olyan személyes adatok tovabbitasara - ideértve a személyes adatok harmadik
orszaghol vagy nemzetkozi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszagba vagy
tovabbi nemzetkozi szervezet részére torténd Ujboli tovabbitasat is -, amelyeket
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasukat
kovet6en adatkezelésnek vetnek ald vagy szandékoznak aldvetni, kizarélag abban az
esetben keriilhet sor, ha az adatkezel6 és az adatfeldolgozé egyarant teljesiti a
GDPR-ban rogzitett feltételeket.

Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara sor keriilhet, amennyiben az Eurdpai Bizottsag megallapitotta, illetve
az Eurépai Uni6 Hivatalos Lapjadban és annak honlapjan kézzétette, hogy a harmadik
orszag, a harmadik orszag valamely tertilete, vagy egy vagy tobb meghatarozott
agazata, vagy a szoban forgd nemzetkozi szervezet megfeleld védelmi szintet
biztosit (megfelel6ségi hatarozat). Az ilyen adattovabbitashoz nem sziikséges kiilon
engedély.

Az Iroda a személyes adatokat statisztikai célra kizarélag ugy jogosult atadni, hogy
azokat az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

. Az adatkezelési nyilvantartasok  dsszekapcsolasa, automatikus

dontéshozatal, profilalkotas

Az Irodanal kiilonb6zé célra iranyul6 adatkezelések kizarélag torvényes célokbol,
indokolt esetben kapcsolhatok dssze.

Az Irodanal automatikus dontéshozatal vagy profilalkotas nem torténik.
AZ ADATKEZELES KULONOS SZABALYAI
Személyiigyi adatok kezelése és nyilvantartasa

A személyligyi nyilvantartas vezetése - amennyiben ilyen jogviszony fennall - az
Irodanal munkaviszonyra vonatkozo tények dokumentalasara szolgalé adatkezelés,
melynek jogszabadlyi alapjat kiilondsen a munka torvénykonyvérdél szol6 2012. évi 1.
torvény, az ligyvédi tevékenységrol szolé 2017. évi LXXVIIL torvény, az adozas
rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény, végrehajtasi rendeleteik és az Iroda belsd
szabalyzatai képezik.

A személyligyi nyilvantartast az irodavezet6 ligyvéd vezeti.
A személyligyi nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja
a) jogszabalyokban meghatarozott kérben;

b) az Iroda altal meghatarozott olyan kérben, amelyben az adatkezelés olyan
szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél;

c) azlIroda altal meghatarozott olyan kérben, amelyben az adatkezelés az Iroda
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez els6dlegesen
szlikséges.

A személylgyi nyilvantartas adatai a munkatarsak jogviszonyaval kapcsolatos
tények megallapitasara, bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi ligyintézésre, az

11



2.2

lgyvédi szakmai kotelezettségek teljesitésére és statisztikai adatszolgaltatasra
hasznalhaték fel, amely feladatok ellatasat adatfeldolgozéként az Irodaval
bérszamfejtési feladatok ellatasara szerz6dott vallalkozas végzi.

Riasztorendszer

Az Irodanal alkalmazott riasztérendszer célja az Iroda altal hasznalt ingatlanba
torténd illetéktelen belépések és az esetleges vagyon elleni biincselekmények
megtorténtének megakadalyozasa.

Allandé belépést biztosité jelkddra az alabbi személyi kor jogosult:

a) az Irodaval munkaviszony, megbizasi vagy munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatottak, akiknek a munkavégzés helye az adott
épiilet;

b) az Iroda miikodtetéséhez, ilizemeltetéséhez kapcsolédé mas szervezettel
munkavégzésre iranyulo jogviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allé személyek, akiknek a munkavégzés helye az adott épiilet,

c) olyan személyek, akik szamara az Iroda valamelyik helyiségének haszndalatat
szerzddés alapjan biztositja.

Az irodavezetd ligyvéd a jelkédokrol nyilvantartast vezet, az alland6 belépésre
jogositd jelkodok vonatkozasaban az alabbi adatokat kezeli:

a) jelkadd,
b) ahaszndlé neve.

A riasztorendszer haszndalata soran keletkezé vagy tudomadsra jutott személyes
adatok tekintetében az Irodaval szerzédéses jogviszonyban all6 személy- és
vagyonvédelmi tevékenységet védd személyekre a személy- és vagyonvédelmi,
valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szolo 2005. évi CXXXIII.
térvényben meghatarozott rendelkezések iranyadoéak.

ZARO RENDELKEZESEK

Az Iroda biztositja, hogy Jelen szabalyzat a személyi hatalya ala tartozok szamara
elérhetd legyen.

Jelen szabalyzat az irodavezetd ligyvéd utasitasa szerint az Iroda honlapjan térténdé
kozzététel napjan 1ép hatalyba, és ezzel egyidejlileg valamennyi, azonos targykérben
kiadott szabdalyzat hatalyat veszti.

12



